
แบบใบลาพกัผ่อน 
         เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย  

         วนัที่ ....... เดือน ..................... พ.ศ. ........... 

เรื่อง    ขอลาพกัผ่อนประจ าปี 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย 

  ข้าพเจา้ ..................................................................  ต าแหน่ง..................................................................................... 

สงักดั .......................................................................................... องค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย  อ าเภอพิบูลย์รกัษ์  จงหวดัอุดรธานี 

มีวนัลาพกัผ่อนสะสม .................... วนัท าการ  มีสิทธิลาพกัผ่อนประจ าปีน้ีอีก 10 วนัท าการ  รวมเป็น .............. วนัท าการ ขอลาพกัผ่อน

ต ั้งแต่วนัที่.................เดือน.......................พ.ศ................. ถึงวนัที่.....................เดือน.......................................พ.ศ........................ .มี

ก าหนด ....................................................... วนั (............................................... ....... วนัท าการ) ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได ้ที่

.............................................................................................................โทรศัพท์.............................................................  

            ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงช่ือ) ............................................................ 

             (...........................................................) 

 
      หมายเหตุ  ในระหว่างลาข้าพเจา้ไดม้อบหมายให ้

      ...................................................................................................................... 

      ต าแหน่ง.......................................................................เป็นผูป้ฏิบตัิหน้าที่แทน 

      (ลงช่ือ)..........................................................................ผูป้ฏิบตัิหน้าที่แทน 

 
      ความเห็นรองปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 

      ........................................................................................................................ 

       (ลงช่ือ)  

                        ( นายวฒันา  ศรีจุมพล ) 

       ต าแหน่ง รองปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย 

       วนัที่ ........ เดือน .......................... พ.ศ. ........... 

      ความเห็นปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 

      ........................................................................................................................ 

       (ลงช่ือ) 

                ( ............................................. ) 

                ............................................................................ 

      ค าส ัง่นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

        อนุญาต     ไม่อนุญาต 

       (ลงช่ือ)  

                        ( นายอุทยั  หนองนา ) 

       ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาทราย 

       วนัที่ ........ เดือน .......................... พ.ศ. ........... 

       สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี 
 

วนัลาสะสม ........ วนั 

วนัลาปีนี้  10 วนั 

รวม ......... วนั 

ลามาแลว้ ......................   วนัท าการ 

ลาครั้งนี้    ......................   วนัท าการ 

รวม   ......................   วนัท าการ 

คงเหลือ   ......................   วนัท าการ 

 

 
(ลงช่ือ) .................................................. ผูต้รวจสอบ 

               ( นายศุภโชติ  พลแสง ) 

ต าแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลช านาญการพิเศษ 

วนัที่........ เดือน............................... พ.ศ. ............. 

 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

...................................................................................... 

 
(ลงช่ือ) 

(                            ) 

ต าแหน่ง ............................................................... 

             .................................................................... 

วนัที่........ เดือน............................... พ.ศ. ............. 


